BATMAN iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
GOREV DAGILIM CiZELGESIi (03.01.2025)

FAIK GUNDUZ

INSAN KAYNAKLARI 1 R
SUBE MUDURU

o il Disiplin Kurulu

o Atama(Ogretmen)-Ozliik ve Disiplin

e Personel Tahakkuk ve Muhasebe islemlerine Esas Olan Onaylari Almak ve Diger islemleri Yiiriitmek
e Etik Kurulu

e Kent Glvenlik Danisma Kurulu Toplantisi

¢ Gergeklestirme Gorevlisi

INSAN KAYNAKLARI HiZMETLERI

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudiirliikleri Yénetmeliginin 20.maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek

« insan kaynaklariyla ilgili kisa, orta ve uzun vadeli planlamalar yapmak,

e Norm kadro is ve islemlerini ylratmek,

« il/ilge 6zIiik dosyalarinin muhafazasini saglamak,

o Ozliik ve emeklilik is ve islemlerini yiiriitmek,

e Disiplin ve 6dil islemlerinin uygulamalarini yapmak,

e Guvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi islemlerini ylritmek,

e Yoneticilik formasyonunun gelismesini saglayici faaliyetler yritmek,

* Yoneticilerin ve 6gretmenlerin yer degistirme, askerlik, alan degisikligi is ve islemlerini yapmak,

e Sendika ve konfederasyonlarin il temsilcilikleriyle iletisim saglamak,

® 25/6/2001 tarihli ve 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu Sozlesme Kanunu kapsamindaki gorevleri yiritmek.
e Sorusturma ve inceleme raporlarina iliskin is ve islemleri yliritmek

e Disiplin kuruluna girecek dosyalarin is ve islemlerini yapmak,

¢ Adli ve idarl makamlardan gelen 6n inceleme is ve islemlerini ylritmek.

e Personelin egitimlerine iliskin is ve islemleri yapmak

e Personelin pasaport ve yurt disl is ve islemlerini ylritmek,

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢calismalari planlamak, yliritmek ve koordinasyonu saglamak
e Ogretmenlerin atama, yer degistirme, askerlik ve benzeri is ve islemlerini yapmak,

e Milli Egitim Maduaranan verecegi isleri yapmak.




iNSAN KAYNAKLARI 2 SIRIN AvCI
SUBE MUDURU

* TYCP ve IUP is ve islemleri

o Atama(Egitim Ogretim Hizmetleri Sinifi Disindaki Personel isciler haric) is ve islemleri
* Denetimli Serbestlik is ve islemleri

* il Spor Giivenlik Kurulu is ve islemleri

¢ Gergeklestirme Gorevlisi

iNSAN KAYNAKLARI HiZMETLERI

18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG’'de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudiirliikleri Yonetmeliginin 20.maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek

« insan kaynaklariyla ilgili kisa, orta ve uzun vadeli planlamalar yapmak,

e Norm kadro is ve islemlerini ylratmek,

« il/ilge 6zliik dosyalarinin muhafazasini saglamak,

o Ozliik ve emeklilik is ve islemlerini yiiriitmek,

¢ Glvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi islemlerini ylriatmek,

e Sorusturma ve inceleme raporlarina iliskin is ve islemleri ylritmek

¢ Adli ve idarl makamlardan gelen 6n inceleme is ve islemlerini ylritmek.

e Personelin egitimlerine iliskin is ve islemleri yapmak

e Personelin pasaport ve yurt disi is ve islemlerini ylritmek,

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, yliritmek ve koordinasyonu saglamak
* Egitim Ogretim hizmetleri sinifi disindaki diger personelin atama, yer degistirme, askerlik ve benzeri is ve islemlerini yapmak,
o Milli Egitim MidUlrinUn verecegi isleri yapmak.




iNSAAT- EMLAK HiZMETLERI MUSTAFA ARSLAN
iL MUDUR YARDIMCISI

*Enciimen Toplantisi is ve islemleri

e Enerji Birimi Is ve Islemleri

* Yatirim Degerlendirme Toplantisi is ve islemleri
* Mahalli Cevre Kurulu is ve islemleri

« il Koordinasyon Toplantisi is ve islemleri

e Soforler odasi is ve islemlerini ylritmek.

e Harcama Yetkilisi

iNSAAT- EMLAK HiZMETLERI

¢ 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG" de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Midiirltkleri Yonetmeliginin 22. maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek

® a) Yapim programlari ile ilgili is ve islemleri ylritmek,

e b) Egitim Kurumu bina veya eklentileri ile derslik ihtiyaglarini dnceliklere gére karsilamak,

¢ c) Onaylanan yapim programlarinin ve ek programlarin uygulanmasina iliskin is ve islemleri ytrtutmek,

e d) Yatirim programi yapi yatirimlarinin ihale 6ncesi hazirliklarina iligkin is ve islemleri ylriatmek,

e ¢) ihale edilen yatirimlari izlemek, planlanan siire icerisinde hizmete sunulmalarini saglamak,

e f) Onarimlara iliskin is ve islemleri yuritmek

¢ g) Yapilan ihalelere ait projelerin 6denege esas dosyalarinin hazirlanmasina iliskin is ve islemleri yliratmek,

e 8) Projelere gore idari ve teknik ihale sartnamelerinin hazirlanmasinailiskin is ve islemleri yiritmek,

¢ h) Hak edislere iliskin is ve islemleri ylriatmek,

e 1) Egitim kurumlarinin Toplu Konut idaresi Baskanligi veya insaat isleri ile ilgili diger kamu kurum ve kuruluslarina
yaptiriimasina iliskin is ve islemleri yaritmek,

¢ i) Yapilarin mimar{ ve miihendislik projelerinin yapilmasina iliskin is ve islemleri yiiritmek,

¢ j) Ozel projeleri incelemek ve gériis bildirmek,

e k) Hazine milkiyetinde olanlar dahil, her tirli okul ve bina kiralamalarina iliskin is ve islemleri ylritmek,

¢ |) Bakanlik binalarinin egitim kurumu olarak kiralanmasina iliskin is ve islemleri yiriatmek,

e m) Kamu kuruluslarina tahsisli tasinmazlarin tahsisi veya devri islemlerine iliskin is ve islemleri ylirtitmek,

e n) Egitim kurumlarinin kamu-6zel ortakligi modeliyle yapimina iliskin is ve islemleri yiritmek,

e 0) Bakanlik¢a yapimina karar verilen egitim 6gretim tesislerinin belirli siire ve bedel Gizerinden kiralama karsiligi yaptiriimasiyla
ilgili islemlere iliskin is ve islemleri ylritmek,

e ) Egitim kurumlarindaki egitim 6gretim hizmet alanlari disindaki hizmet ve alanlarin isletme devri karsiliginda egitim 6gretim
tesislerinin sdzlesme ile gercek veya 6zel hukuk tiizel kisilerine yenilestirilmesi veya yeniden yaptiriimasina iliskin is ve islemleri
ylritmek,

e p) Egitim kurumlarinin depreme karsi tahkiklerini yapmak ve yaptirmak, gliglendirilecek egitim kurumlarini tespit etmek ve
Bakanliga bildirmek,

e r) Tasinabilir okullarin yaptirilimasina iliskin is ve islemleri yaritmek,

e s) Egitim kurumlarina iliskin kamulastirma is ve islemlerinin yirGtilmesine iliskin is ve islemleri ylriatmek,

¢ 5) Bakanlga gerektiginde kamulastirma teklifi sunmak.

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢alismalari planlamak, yiritmek ve koordinasyonu saglamak,

o Milli Egitim MdUrlinlin verecegi isleri yapmak.




BiLGi iSLEM VE EGiTiM TEKNOLOJILERI

HUSAMETTIN AKIN
ve (AR- GE)

iL MUDUR YARDIMCISI

eCalistaylar, Sempozyumlar, Konferanslar Tertip ve Diizenleme Is ve islemlerini Yiiritmek
eEgitim Akademileri
* (AR GE) is ve islemleri
e Egitimde Basariy1 Artirma Projesi(EBAP) s ve islemleri
*DIKA Toplantilari is ve islemleri
eProjeler(TUBITAK, ERASMUS, TEKNOFEST, HAREZMI, DiKA V.B.)
e Harcama Yetkilisi
BiLGi iSLEM VE EGiTiM TEKNOLOJILERi

18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Mudirliikleri Yonetmeliginin 17.maddesinde belirtilen
hizmetleri yerine getirmek

* a)Ogretim programlarini teknik yonden izlemek ve sonuglarini degerlendirmek.

* b)Egitim faaliyetlerinin iyilestiriimesine yonelik teknik ¢éziimlere ve yerel ihtiyaglara dayali uygulama projeleri gelistirmek ve ylritmek.
¢ ¢)Yenilikgi egitim ve teknoloji destekli egitim uygulamalari icin yenilik¢i ¢oziimler hedefleyen proje ve arastirmalarda birimlere ve resmi ve
Ozel kurumlara iliskin is ve islemleri ylritmek.

* ¢) ilgili birimler ile isbirligi icinde proje ve arastirma sonuglarinin yeni uygulamalara yén vererek siirdirilebilir is siireclerine déniisiminii
saglamak.

e d)Egitim arag ve ortam standartlarinin uygunluk testlerine iligkin is ve islemleri yiritmek.

¢ e)Uzaktan egitim ile ilgili is ve islemleri yUritmek.

e f)Egitim bilisim agini isletmek ve gelistirmek, erisim ve paylasim yetkilerini yonetmek.

e g)Tedarikgilerin egitim materyalleri ve e-igerik projelerini incelemek ve degerlendirmek.

e §) Egitim teknolojileriyle ilgili biitge ve yatirim planlamalarini yapmak.

¢ h)Bilisime iliskin Bakanlik ve diger birim projelerine iliskin is ve islemleri ylritmek.

¢ 1) Kamu bilisim standartlarina uygun ¢ozimler Giretmek.

e i)Haberlesme, veri ve bilgi glivenligini saglamak.

e j)Egitim bilisim aginin kullaniminin yayginlastiriimasini saglamak.

¢ k)Bilisim hizmetlerine ve internet sayfalarina iliskin is ve islemleri ylritmek.

¢ |)Elektronik imza ve elektronik belge uygulamalarina iliskin is ve islemleri ylritmek.

* m)Bilgi islem ve otomasyon ihtiyacinin karsilanmasina destek saglamak ve isletimini yapmak.

* n)istatistiki verilerin saklanmasina iliskin teknik is ve islemleri yiriitmek.

® 0)Cagri sistemleri kurulmasina ve isletilmesine iliskin is ve islemleri ylritmek.

e §) Fatih projesine iliskin is ve islemleri ylratmek.

e Stratejik plan hedeflerine ulagsabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, yiiriitmek ve koordinasyonu saglamak,

o Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢alismalari planlamak, yiritmek ve koordinasyonu saglamak.

o Milli Egitim Muduriiniin verecegi isleri yapmak.

¢ Egitime iliskin arastirma, gelistirme, SP ve kalite gelistirme faaliyetleri ylritmek

* il/ilce stratejik planlarini hazirlamak, gelistirmek ve uygulanmasini saglamak

¢ Faaliyetlerin stratejik plan, bltge ve performans programina uygunlugunu saglamak,

e Egitime iliskin projeler hazirlamak, uygulamak,

e ilce millf egitim midurlikleri ile egitim kurumlarinin proje hazirlama ve yiiriitme kapasitesini gelistirici ¢alismalar yapmak,

¢ Arastirma ve uygulama projelerinde finansal ve mali yénetimi izlemek, raporlamak.

o Milli Egitim MudUrinin verecegi isleri yapmak




OLCME DEGERLENDIRME VE SINAV HizMm. ABDURRAHMAN KARDAS
el SUBE MUDURU

¢ Gergeklestirme Gorevlisi
OLCME DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI

18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Mdirlikleri Ydnetmeliginin 19.maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek

o Olcme ve degerlendirme is ve islemlerini birimlerle is birligi icerisinde yiriitmek.

e Sinavlarin uygulanmasi ile ilgili organizasyonu yapmak ve sinav giivenligini saglamak.

¢ Sinav komisyonunun sekretarya hizmetlerini ylritmek.

e .Bakanlik¢a yapilan merkezi sistem sinavlarinin il gapinda her trli is ve islemlerini yiritmek,

o Olcme ve degerlendirme ile ilgili usul ve esaslari belirlemek,

e Sinavlarin tir ve niteliklerini belirlemek,

e Sorularin sevki islemlerini yapmak ve yaptirmak,

e Sinavlarin yerini ve tarihlerini belirlemek ve duyurmak,

e Sinavlarin uygulanmasi ile ilgili organizasyonu yapmak,

e Sinavlar ile ilgili glivenlik tedbirlerini almak

o [l diizeyinde yapilacak merkezi sistem sinavlari ile ilgili -soru hazirlama ve degerlendirme de dahil- is ve islemleri yiriitmek,
e Egitim alaninda yeni uygulama ve bilimsel gelismeleri izlemek, degerlendirmek ve paylasmak,

o Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢alismalari planlamak, ylriitmek ve koordinasyonu saglamak,
e Milli Egitim MUidUrinUn verecegi isleri yapmak.




MEHMET SiRiN TEMiz

DESTEK HiZMETLERI (1) SUBE MUDURD

« il Av Komisyonu is ve islemleri
e Tiim iscilerin is ve islemleri
eGergeklestirme Gorevlisi

DESTEK HiZMETLERI (1)

18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG’'de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudiirliikleri Yénetmeliginin 21.maddesinde
belirtilen hizmetlerinden;

e Ders arag ve geregleri ile donatim ihtiyaglarini temin etmek,

e Tasinir ve tasinmazlara iliskin is ve islemleri yliritmek,

¢ Depo is ve islemlerini ylritmek,

¢ Yemekhane is ve islemlerini ylritmek,

e DOner sermaye is ve islemlerini yliritmek

e Temizlik, 1sinma, aydinlatma, onarim gibi islemleri ylritmek,

e Satin alma is ve islemlerini yuritmek,

¢ Personel disindaki tahakkuk islemlerine esas olan onaylari almak ve ilgili diger islemleri yliritmek,

e Yayin faaliyetlerini ylriutmek,

o Ucretsiz Ders Kitabi Temini Projesini yiiriitmek,

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, yiriitmek ve koordinasyonu saglamak,
o Milli Egitim MidUrinUn verecegi isleri yapmak.

OMER CiCEK

DESTEK HiZMETLERI -2 Ty
SUBE MUDURU

eGergeklestirme Gorevlisi
DESTEK HiZMETLERI -2

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Miidiirliikleri Yénetmeliginin 21.maddesinde
belirtilen hizmetlerinden;

e Lojmanlar ileilgili is ve islemleri yurttmek,

o Ogretmenevleri ve sosyal tesislerle ilgili is ve islemleri yiiritmek,

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢alismalari planlamak, yiritmek ve koordinasyonu saglamak,
o Milli Egitim MUdurinln verecegi isleri yapmak

RIDVAN AY

DESTEK HiZMETLERI -3 N
SUBE MUDURU

e Muhtarlar Giini is ve islemleri
¢ Gergeklestirme Gorevlisi
DESTEK HiZMETLERI -3

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudiirliikleri Yonetmeliginin 21.maddesinde
belirtilen hizmetlerinden;

* ilkdgretim ve Ortadgretim 6grenci (Ozel Egitim ihtiyaci olan 6grenciler dahil) tasima is ve islemlerini yerine getirmek,

* Genel evrak ve arsiv hizmetlerini ylritmek.

o Milli Egitim Miduriinlin verecegi diger isleri yapmak.




TEMEL EGITiM

.. . L BESIR TILEGi
(Okul Oncesi, llkokullar, Ortaokullar Is ve Islemleri) 3

iL MUDUR YARDIMCISI

« il Milli Egitim Danisma Komisyonu is ve islemleri
*Okul Oncesi is ve islemleri

eGergeklestirme Gorevlisi

eilkdgretim Haftasi Torenleri s ve islemleri

e 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami

e Harcama Yetkilisi

TEMEL EGIiTiM HiZMETLERI

o Okul Oncesi is ve islemlerini yapmak.

e ilkokul ve Ortaokul is ve islemlerini yapmak.

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG" de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Muddrliikleri

¢ Yonetmeliginin 10. Maddesi 1) Fikrasi b) bendinde belirtilen;

o Okul Oncesi Egitimi Yayginlastirmak ve Gelistirmek.

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG’ de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudurlikleri

® Yonetmeliginin 10. Maddesi 1) Fikrasi b) bendinde belirtilen;

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG’ de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudurlikleri
 Yonetmeliginde belirtilen Egitim Ogretim Hizmetlerindeki Ortak Gérevleri yerine getirmek.

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, yiirtitmek ve
¢ koordinasyonu saglamak.

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG" de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Midurlikleri Yénetmeliginin 10. Maddesi 1)
Fikrasi b) bendinde belirtilen;

e iIkégretim 6grencilerinin maddi ydnden desteklenmesini koordine etmek.

¢ 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG" de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Mudrliikleri

* Yonetmeliginde belirtilen Egitim Ogretim Hizmetlerindeki Ortak Gérevleri yerine getirmek.

o Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢calismalari planlamak, yliritmek ve
e koordinasyonu saglamak.

o Milli Egitim MidUrinUn verecegi isleri yapmak.




AKIN ARI

ORTAOGRETIM HiZMETLERI o
SUBE MUDURU

« il Milli Egitim Komisyonu is ve islemleri

o Milli Egitim Bakanligi Demokrasi Egitimi ve Okul Meclisleri Yénergesi is ve islemleri
e Ortadgretim Kurumlari Pansiyon Yerlestirme is ve islemleri

o il/ilce MEM Y&netmeligi il Milli Egitim Ogrenci Disiplin Kurulu is ve islemleri,

* 19 Mayis Atatiirk’ii Anma Genglik ve Spor Bayrami Is ve islemleri,

o 30 Agustos Zafer Bayrami is ve islemleri,

e 29 Ekim Cumhuriyet Bayrami is ve islemleri,

e Gergeklestirme Gorevlisi

ORTAOGRETIM HiZMETLERI

18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG" de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Middirliikleri Yonetmeliginin 11. maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek,

¢ a)Ortadgretim kurumlarindaki 6grencilerin basarilarinin artiriimasina iliskin inceleme ve arastirmalar yapilmasini saglamak.
¢ b)Ortadgretim 6grencilerinin maddi, sosyal ve kisisel gelisim yoniinden desteklenmesini koordine etmek.

e c)Ogretim programlarinin uygulanma siireglerini izlemek ve degerlendirmek.

e d)Devamsizlik ve okul terki riski altindaki 6grencilere iliskin inceleme ve arastirmalar yapilmasini saglamak

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG" de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Muddrliikleri Yonetmeliginde belirtilen Egitim
Ogretim Hizmetlerindeki Ortak Gorevleri yerine getirmek,

o Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, ylriitmek ve koordinasyonu saglamak.

e Milli Egitim MUidUrinUn verecegi isleri yapmak.

YUKSEKOGRETIM VE YURT DISI EGiTiM Hiz. HACI ARSASLAN
SUBE MUDURU

e Ortadgretim Ogrencileri Denklik islemleri,

YUKSEKOGRETIM VE YURT DISI EGiTiM Hiz.

18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG” de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudurliikleri Yonetmeliginin 19/A
maddesinde belirtilen hizmetleri yerine getirmek
e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢alismalari planlamak, yiritmek ve koordinasyonu saglamak,
e a)Ylksekogretimle ilgili Bakanlikga verilen gérevleri yerine getirmek.
e b)Yiksekdgretime giris sinavlari konusunda ilgili kurum ve kuruluslarla is birligi yapmak.
e c)Yurt disinda 6grenim goriip yurda donen 6grencilerle ilgili is ve islemleri yiritmek.
e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢alismalari planlamak, yiritmek ve koordinasyonu saglamak.
o Milli Egitim MdUrlinlin verecegi isleri yapmak.




MESLEKi VE TEKNIK EGITiM
EMRULLAH ASLAN

SUBE MUDURU

10 Kasim Atatiirk’i Anma Giinii Is ve Islemleri

o Gaziler Giinii is ve islemleri

* Ahilik Haftasi Kutlamalari is ve islemleri

o il istihdam ve Mesleki Egitim Kurulu Toplantisi is ve islemleri
¢ Gergeklestirme Gorevlisi

MESLEKI EGITIM
18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG" de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Muddrliikleri Yonetmeliginin 12. maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek
 a)Mesleki ve Teknik Egitim-istidam iliskisini yerelde saglamak ve gelistirmek,
* b)Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda giraklik egitimi is ve islemleri yerine getirmek,
® c)Mesleki ve Teknik Egitimin yerel ihtiyaclara uygunlugunu saglamak,
* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG’'de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudiirliikleri Yonetmeliginde belirtilen Egitim
Ogretim Hizmetlerindeki Ortak Gorevleri yerine getirmek.
e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, yiriitmek ve koordinasyonu saglamak.
e Milli Egitim MldUrinUn verecegi isleri yapmak.

DiN OGRETiMi HiZMETLERI HACI ARSLAN
SUBE MUDURU

¢ 12 Mart istiklal Marsinin Kabulii ve Mehmet Akif ERSOY'u Anma Giinii is ve islemleri
* 18 Mart Canakkale Zaferi ve Sehitleri Anma Giinii is ve islemleri
* Gergeklestirme Gorevlisi

DiN OGRETIMi HIZMETLERI

e 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG" de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Muddirliikleri Yénetmeliginin 13. maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek

e a)Din Kaltlra ve Ahlak Bilgisi egitim programlarinin uygulanmasini saglamak,

* b)Se¢meli Din Egitimi derslerini takip etmek, uygulanmasini gbzetmek,

e c)Din egitiminde kullanilan ders kitaplari ve materyallerin teminini koordine etmek,

o Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, yiiriitmek ve koordinasyonu saglamak,

e 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Miidiirliikleri Ydnetmeliginde belirtilen Egitim
Ogretim Hizmetlerindeki Ortak Gérevleri yerine getirmek,

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢alismalari planlamak, ylritmek ve koordinasyonu saglamak,

o Milli Egitim MdUrlinlin verecegi isleri yapmak.




OMER TOPRAK

OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERI - 1 .
SUBE MUDURU

* Miitevelli Heyeti Toplantisi is ve islemleri
o il Trafik Kurulu is ve islemleri
¢ Gergeklestirme Gorevlisi

OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERI

¢ 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG"de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudirliikleri Yénetmeliginin 16.maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek.

e a) Ozel 6gretim kurumlariyla ilgili Bakanlik politika ve stratejilerini uygulamak,

* b) 8/2/2007 tarihli ve 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda yer alan kurumlarin: acilis, kapanis, devir, nakil
ve diger is ve islemlerini ylritmek,

e ¢) Ozel yurtlara iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

o d) Ozel gretim kurumlarindaki &grencilerin sinav, licret, burs, diploma, disiplin ve benzeri is ve islemlerini yiiriitmek,

e e) Azinlik okullari, yabanci okullar ve milletlerarasi okullara iligkin is ve islemleri yuritmek,

o f) Ozel okullarin arsa tahsisi ile tesvik ve vergi muafiyetiyle ilgili is ve islemlerini yiritmek,

* g) Kursiyerlerin sinav, Ucret, sertifika ve benzeri is ve islemlerini ylritmek,

o §)0zel Ogretim kurumlarini ve dzel yurtlari denetlemek, sonuclari raporlamak ve degerlendirmek,

e h) Ozel dgretim kurumlarinda 6gretim materyallerinin kullanimiyla ilgili siirecleri izlemek, degerlendirmek,

o 1) Ozel dgretim siireglerini izlemek ve degerlendirmek,

« i) Ogrencilerin daha fazla basar saglamalarina iliskin faaliyetler yiiriitmek.

e j) Ozel 6gretim kurumlarinca yiiritilen dzel egitimin gelismesini saglayici calismalar yapmak,

e k) Engellilerin 6zel egitim giderleriyle ilgili is ve islemleri ylritmek,

¢ 1)Ozel Rehabilitasyon Merkezlerinin is ve islemlerini yiiriitmek

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, yiritmek ve koordinasyonu saglamak,
Milli Egitim Mudurinin verecegi isleri yapmak.




OzEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERI -2 BiLGIYE PALA
SUBE MUDURU

« Ozel Rehabilitasyon Merkezlerinin is ve islemlerini yiiriitmek
¢ Gergeklestirme Gorevlisi

» 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG"de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudirliikleri Yénetmeliginin 16.maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek.

o Ozel egitim siireclerini izlemek ve degerlendirmek

e Engellilerin 6zel egitim giderleriyle ilgili is ve islemleri ylritmek,

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan calismalari planlamak, ylriitmek ve koordinasyonu saglamak,
Milli Egitim Mudurlnin verecegi isleri yapmak.

OGRETMEN YETiSTIRME VE GELISTIRME Hiz ABDURRAHMAN KARDAS
SUBE MUDURU

* 24 Kasim Ogretmenler Giinii Térenleri is ve islemleri
e Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme is ve islemleri
e Gergeklestirme Gorevlisi

OGRETMEN YETIiSTIRME VE GELISTIRME Hiz.

a) Ogretmenlerin ve okul/kurum yéneticilerinin mesleki gelisimlerine ydnelik yillik mahalli hizmet ici egitim faaliyet planini
egitim ihtiyaci, Ust belgeler ve kurumsal ihtiyaglar dogrultusunda hazirlamak, mahalli hizmet i¢i egitim faaliyetlerine iliskin tim
is ve islemleri yapmak.

b) Merkezi talimatla, mahallinde diizenlenecek olan mesleki gelisim faaliyetlerine ydnelik is ve islemleri yapmak.

c) Mahalli mesleki gelisim faaliyetlerine yonelik egitimlerde Bakanlik¢a onaylanan standart egitim programlarini kullanmak.

¢) Standart egitim programi bulunmayan veya ihtiya¢ halinde giincellenmesi talep edilen egitim programinin taslagini
hazirlamak ve onaylanmak tzere Bakanliga gondermek.

d) Ogretmenlerin ve okul/kurum yéneticilerinin mesleki gelisimleri ile ilgili faaliyetlerde kamu kurum ve kuruluslari, tiniversiteler
ve sivil toplum kuruluslariile is birligi yapmak.

e) Ogretmenlerin mesleki calisma dénemi is ve islemlerini yiiriitmek ve ilgili birimlerle/subelerle koordine etmek.

f) Mesleki gelisim 6grenme ve program ciktilarina dayali basili ve dijital igerikleri hazirlamak.

g) Ogretmen ve okul yéneticilerinin mesleki gelisimlerine ydnelik ulusal ve uluslararasi gelismeleri izlemek, mahalli arastirma ve
projeler yapmak.

g) Bakanlik merkez teskilati tarafindan yirutilen mesleki gelisim projelerine iliskin mali is ve islemleri ilgili birimlerle
koordinasyon saglayarak takip etmek.

h) Ogretmenlerin kariyer basamaklarina iliskin is ve islemleri yiriitmek.

1) Aday 6gretmenlerin yetistirme siireci ile performans degerlendirmesi ve sinavlara iliskin is ve islemleri yiriatmek.

i) Uygulama 6grencileri ile ilgili is ve islemlerin yapilmasini saglamak.

j) 24 Kasim Ogretmenler Ginii ile ilgili is ve islemleri yiritmek.

k) Ogretmen ve okul/kurum ydneticilerinin ulusal, uluslararasi diizeydeki bilimsel, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine yonelik is ve
islemlerini ylriatmek.

Milli Egitim Maduriniln verecegi isleri yapmak.




BASIN VE HALKLA iLiSKILER Hiz. ABDURRAHIM KUSEN
SUBE MUDURU

¢ Gergeklestirme Gorevlisi

BASIN VE HALKLA iLiSKILER Hiz.

a) Millt egitim mudurlGginin basin ve halkla iliskilerle ilgili faaliyetlerini planlamak ve yiritmek.

b) 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore yapilacak bilgi edinme bagvurularini ve 1/11/1984 tarihli ve
3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun kapsaminda yapilan istek, goris, oneri, ihbar ve sikayet basvurularini
etkin, stratli ve dogru bir sekilde sonuglandirmak.

c) Milli egitim mudurligune gelen basvurulari yasal islem siiresi icerisinde cevaplamak.

¢) Basvurunun alinmasini miiteakip gecikmeksizin gerekli inceleme ve arastirmayi yapmak. Basvuruyu yerindelik ve mevzuata
uygunluk ile birlikte biitlin unsurlari bakimindan degerlendirerek cevaplandirmak.

d) Bilgi edinme ve dilekge hakkinin kullanilmasi kapsaminda yapilan basvurulari etkin, stratli ve dogru bir sekilde
sonuclandirmak icin milli egitim midirlGginin gorev ve hizmet alanina giren konularda temel nitelikteki kararlara, mal ve
hizmet alimlarina, yuritulen projelere iliskin belgelerin ve yillik faaliyet raporlarinin érneklerini bulundurmak, bu belgelerin
astllarinin hangi birimde bulundugunu ihtiva eden dosya planlarini hazirlamak.

e) Milli egitim midurlGgunin goérev ve hizmet alanlariyla ilgili mevzuat degisikliklerini takip etmek.

f) Milli egitim mudurligine bagh okul ve kurumlarda konusu sug teskil eden eylemler veya yangin, sel ve benzeri acil konularda
gelen ihbarlarda hizli iletisim kurulabilmesi igin ilgili ydneticilerin dijital ortamda yer alan iletisim bilgilerini glincel tutmak ve
iletisim araglarinin erisilebilirligine dikkat edilmesi hususunda gerekli bilgilendirmeyi yapmak.

g) Milli egitim mudirlGginin medya iletisimi ve medya takip siireglerini etkin ve verimli kullanmasini saglamak.

g) Millt egitim mudurlGglinin faaliyetlerini takip etmek, video ve fotograflarini gekmek ve arsiviemek.

h) Milll egitim midirliginiin sosyal medya hesaplarini, Bakanlik Basin ve Halkla iliskiler Misavirligince belirlenecek usul ve
esaslara gore yonetmek.

1) Millf egitim mudirligune iliskin medyada yer alan haberleri takip etmek.

i) Millt egitim mudUrlGglinin basina acik faaliyetlerini iletisim arag ve yontemleriyle duyurmak ve medya planlamasini yapmak.
j) Medyada yer alan haberlerden 6nem ve 6nceligi bulunanlara iliskin olarak hazirlanacak bilgi notunu, Bakanlik¢a belirlenen
forma uygun sekilde hazirlayip millf egitim miidiiriine sunmak ve Bakanlik Basin ve Halkla iliskiler Miisavirligine ulastirmak.

k) Millt egitim mudurliginin internet sayfasindaki sikga sorulan sorular sekmesini yonetmek ve giincelligini saglamak.”

Milli Egitim Mudurinin verecegi isleri yapmak.




STRATEJi GELISTIRME Hiz. EDiP ALTUN
SUBE MUDURU

e 15 Temmuz Demokrasi Zaferi ve Sehitleri Anma Programi Is ve islemleri
e Degerler Egitimi

e Soru Onergeleri

* Turizm Haftasi is ve islemleri

e Kantinler ve Okul Aile Birlikleri is ve islemleri

e Arastirma izinleri is ve islemleri

o Gerceklestirme Gorevlisi

STRATEJi GELiISTIRME HiZMETLERI
18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudiirliikleri Yonetmeliginin 18. maddesinde

belirtilen hizmetleri yerine getirmek.
e Bitge ile ilgili is ve islemleri yuritmek,
e Ayrintili harcama programini hazirlamak,
¢ Nakit 6demelerin planlamasini yapmak, demeleri izlemek,
e Mali durum ve beklentiler raporunu hazirlamak,
e Kamu zararti ile ilgili is ve islemleri ylritmek,
e Yatirimlarla ilgili ihtiyag analizlerini yapmak, verileri hazirlamak,
e Performans programiyla ilgili is ve islemleri yiritmek,
e Okul aile birlikleri ile ilgili is ve islemleri ylritmek,
e Egitim Kurumu bina veya eklentileri ile derslik ihtiyaglarini tespit etmek,
o statistiki verileri ilgili birimlerle isbirligi icinde ulusal ve uluslararasi standartlara uygun ve eksiksiz toplamak, giincellestirmek,
analiz etmek ve yayinlamak,
o il/ilce diizeyinde is takvimini hazirlamak,
e Hiklimet programlarina dayali eylem plani ile ilgili isleri yiritmek,
e Kalkinma planlari ve yili programlari ile ilgili islemleri ytritmek,
e Hizmetlerin etkililigi ile vatandas ve ¢alisan memnuniyetine iliskin ¢alismalar yapmak,
e Egitim kurumlari, yonetici, 6gretmen ve c¢alisanlar icin belirlenen performans olcitlerinin uygulanmasini izlemek, yerel
ihtiyaclara gore performans élgitleri gelistirmek ve uygulamak,
o iIgili birimlerle koordinasyon saglayarak vatandas odakli ydnetimin olusturulmasi, idarenin gelistiriimesi, ydnetim kalitesinin
artirillmasi, hizmet standartlarinin belirlenmesi, is ve karar siireglerinin olusturulmasi ile biirokrasi ve kirtasiyeciligin
azaltilmasina iliskin arastirma gelistirme faaliyetleri ylritmek,




HAYAT BOYU OGRENME FAHRETTIN NAS
iL MUDUR YARDIMCISI

o Acik Kapi Projesi is ve islemleri

« il Niifus ve Vatandaslik Toplantisi is ve islemleri
e Hidirellez Haftasi Kutlamalari is ve islemleri

¢ Orman ve Hayvanlari Koruma Kurulu

e Su Kurulu Toplantisi is ve islemleri

e Aniz Yanginlari Kurulu Is ve islemleri

o il Gé¢ idaresi Is ve Islemleri

* PIKTES Is ve Islemleri

e Harcama Yetkilisi

HAYAT BOYU OGRENME

18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Midrliikleri Yonetmeliginin 15. maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek,

 Orgiin egitim alamayan bireylerin bilgi ve becerilerini gelistirici tedbirler almak,

¢ Hayat boyu 6grenmenin imkan, firsat, kapsam ve yontemlerini gelistirmek,

¢ Yetiskinlere yonelik yaygin mesleki egitim verilmesini saglamak,

e ¢) Ogrenme firsat ve imkanlarini destekleyici calismalar yapmak,

e Beceri ve hobi kurslari ile kiiltlirel faaliyetlerle ilgili is ve islemleri yliritmek

* Cocuk, geng ve aileler ile ilgili egitim ve sosyo-kultirel etkinlikler yapmak,

e Acik 6gretim sistemi ile ilgili uygulamalari yiriatmek,

e Edinilen bilgilerin denkligine iliskin is ve islemleri yiritmek,

¢ 8) Mesleki Yeterlilik Kurumuyla ilgili is ve islemleri ylratmek.

* Mesleki Egitim Merkezi Faaliyetleri,

e Suriyeli 6grenciler ile ilgili is ve islemler

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Midiirliikleri Yénetmeliginde belirtilen Egitim
Ogretim Hizmetlerindeki Ortak Gorevleri yerine getirmek.

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, yiritmek ve koordinasyonu saglamak.

e Milli Egitim Midurianan verecegi isleri yapmak.




Hasan AYDINLIK

iS SAGLIGI VE GUVENLIGi BiRiMi L
3 11 ISG Koordinatori

1) TEKNIK HIZMETLER

a) is Ekipmanlari Periyodik Kontrol Laboratuvar Hizmetleri

Bakanligimiz tasra tegkilati ile okul ve kurumlarinda her tiirlii tehlikeli is ekipmanlarinin Millt Egitim Bakanhg Bilisim Sistemleri isyeri Saghk
ve Giivenlik Birimi (MEBBIS+iSGB) modiilii (izerinden yetkilendirilmis uzmanlarca periyodik olarak kontrol edilmesi gerekmektedir.
Periyodik Kontrol Uzmani (PKU) galismalarinin planlanmasi, koordine edilmesi, bilgi ve eylem diizeyinde ortaya gikacak uygunsuzluklarin
giderilmesi igin tedbir alinmasi, PKU'larin aylik ¢alisma planlarinin isveren/isveren vekiline onaya sunulmasi, plan uygulamalarinin izlenmesi
il ISGB Koodinatérlerince yapilir.

b) is Hijyeni Test, Ol¢iim ve Analiz Laboratuvar Hizmetleri

Bakanligimiz tasra teskilati ile okul ve kurumlarinda ¢alisma ortamlarinin TS EN ISO 17025 standart sartlarina uygun olarak, akredite edilmis
laboratuvar hizmetleri igin gerekli degerlendirmeler yaparak ortam 6lglim taleplerinin isveren onayi dogrultusunda olusturulmasi,
laboratuvar deney personellerinin g¢alismalarinin kolaylastiriimasi, raporlarda ortaya ¢ikan uygunsuzluklarin giderilmesi icin girisimlerde
bulunulmasi, siireglerin takibinin yapiimasi il ISGB Koodinatérlerince yapilir.

2) SAGLIK HiZMETLERI

a) Isyeri Hekim Hizmetleri

Tagra teskilati ile okul ve kurumlarimizda galisanlara sunulmasi gerekli isyeri hekimi hizmetlerinin mevzuat hilkiimlerine uygun olarak
organize edilmesi, koordinasyon ve isbirligi calismalari il iISGB Koordinatérlerince yapilir.

b) ilkyardimci Egitim Merkezi Hizmetleri

ilkyardim egitim merkezlerinin mesul middirleri ile egitim gérevlilerinin calismalarini kolaylastirmak iizere egitim siireclerinin takibi,
egitimlerin onaya sunulmasi, egitimlerde olusacak sorunlarin koordineli bir bicimde yénetilmesi il ISGB Koordinatérlerince yapilir.

c) Kisisel Saglik Hizmetleri

Bakanligimiz ve Saglk Bakanhgi ile isbirligi icinde, cocuklarimizin egitim ortami ve 6grenme siireglerinde bedenen, zihinen ve ruhen tam bir
iyilik halinde olmalari igin gerekli sartlari olusturmak tzere il millt egitim mudurliuklerinde gérevlendirilen “Saglik Hizmetleri Sorumlusu”
(SHS)’nin galismalarini kolaylastirmak, yapilan ¢alismalara iliskin onay ve yazismalari gergeklestirmek, izleme ve degerlendirme yaparak
isveren/isveren vekiline sunulmasi il ISGB Koordinatdrlerince yapilir.

d) Gida Guvenligi ve Hijyen Hizmetleri

Bakanligimiz ve Saglik Bakanhgi ile Tarim ve Orman Bakanlhginca isbirligi iginde, okul ve kurumlarimizdaki her turli gida isletmelerinin
mevzuat hikiumleri dogrultusunda “il/ilge Denetim Heyeti” tarafindan denetleme, rehberlik, gozetim faaliyetlerinin koordineli bir bicimde
planlama ve izleme faaliyetleri il ISGB Koordinat&rlerince yapilir.

e) Cevre ve Atik Yonetimi

Okul ve kurumlarimizda ham madde ve dogal kaynaklarin etkin yonetimi ile stirdiirilebilir kalkinma ilkeleri dogrultusunda atik yonetimi
sureglerinde gevre ve insan sagliginin ve tim kaynaklarin korunmasini hedefleyen atik ve gevre yénetimi sisteminin kurulmasina,
yayginlastiriimasina, gelistiriimesine, izlenmesine, kayit altina alinarak belgelendirilmesine iliskin genel ilke ve esaslarin yetki sahalari icinde
mer-i mevzuat gergevesinde belirlenmesi il ISGB Koordinatérlerince yapilir.

3) GUVENLIK HiZMETLERI

a) is Guvenligi Hizmetleri

Okul ve kurumlarimizda saglik ve glivenlik, tehlike ve risklerinin yénetilmesi esnasinda ortaya gikacak bilgi eksikliklerini gidermek lizere
danismanlik, rehberlik ve egitim hizmetlerinin planlanmasi, izlenmesi ve gerceklestirilmesi il iISGB Koordinatdrlerince yapilir.

b) Acil Durum Yoénetimi Hizmetleri

Tasra teskilati birimlerinde afet ve acil durumlarda MEBBIS iSGB modiilii tizerinden acil bilgi akisinin saglanmasi, Millf Egitim Bakanhgi
Arama Kurtarma Birligi (MEB AKUB) lider ve Uyelerinin sevk ve idaresi, koordinesi ve isbirligi ile illerde olusturulacak Afet ve Acil Durum
irtibat Merkezlerinde ilgili mevzuatlarla uhdesine verilmis bulunan gérevler il iISGB Koordinatérlerince yapilir.

c) Risk Tabanli Mali Kaynaklarin Yonetimi

Bakanhgimizin ilgi (e) Genelgesi kapsaminda risk tabanli mali kaynak ihtiyaglarinin teknik bilirkisi olarak il'lerde tespiti ve slire¢ yonetiminin
genelge kapsaminda titizlikle izlenmesi, aksayan yénlerin Merkez ISGB ile ¢dziimiiniin saglanmasi, kamu kaynaklarinin etkin ve verimli
kullaniimasi ile can ve mal giivenliginin aciliyet siireclerinde danismanlik ve rehberlik hizmetleri il iISGB Koordinatdrlerince yapilir.

d) is Kazalari Takip ve Danismanlik Hizmetleri

Tagsra teskilati ile okul ve kurumlarda is ve 6grenci kazalarinin takibi icin slireglerin izlenmesi, ilgililerin bilgilendirilmesi, kok neden analizi ile
kazalarin tekrarlanmamasi igin aksiyon alinmasinin saglanmasi, illerdeki kaza raporlarinin gizli ve gizlilik kaydiyla il ISGB'lerde muhafaza
edilmesi il iISGB Koordinatdrlerince yapilir.

e) Okul ve Kurum Denetimleri




ilge ve okul ile kurum yénetici ve ilgililerin, Bakanhgimiz Sivil Savunma Seferberlik Hizmetleri, Afet ve Acil Durum Hizmetleri Performans
Rehberine uygun olarak, valilik makam onayi ile verilen; denetim, rehberlik, gdzetim, izleme ve degerlendirme faaliyetlerinin planlanmasi ve
raporlanmasi, gerekli ise icrasinin saglanmasi il iISGB Koordinatérlerince yapllir.

f) Ozel Guvenlik Gérevlileri Egitim Hizmetleri,

Bakanhgimiz ile igisleri Bakanligi arasinda diizenlenen protokol kapsaminda ilgi (b) Kanuna tabi calisan 6zel giivenlik gérevlilerinin
egitimlerinin il emniyet mudirligu ile koordineli bir bicimde diizenlenmesi, egitim sonunda egitimin etki analizinin yapilarak uygunlugun
degerlendirilmesi ve tedbir alinmak lizere isveren/isveren vekillerine durumun arz edilmesi il ISGB Koordinatérlerince yapilir.

4) BELGELENDIRME HiZMETLERI

Bakanligimiza bagh okul ve kurumlarin saglik ve gtivenlik yoniinden (TS EN I1SO 45001), Uluslararasi kabul edilebilir biitlin yonetim
sistemlerinin temeli olan kalite yoniinden (TS EN ISO 9001), siirdurilebilir bir kalkinmanin temeli olan ¢evre yonetimi (TS EN ISO 14001),
atik yonetimi ve gida giivenligi (TS EN 1SO 22001), bilgi ve verilerin glivenlik sistematigi iginde (TS EN ISO 27001) bilgi gtvenligi, risk yonetimi
yaklasiminin gelistirilmesi igin (TS EN ISO 31001 ve 31010 ) risk yonetimi ¢alismalarinin Bakanligimiz kurumsal yapisina uygun olarak
gelistirilmesi hakkinda diger yetkili ve ilgililerle koordineli bir bicimde gérevli olduklari il sinirlari dahilinde ¢alismalarin danismanlik ve
rehberlik hizmetleri il ISGB Koordinat&rlerince yapilir.

5) iLCE iSG BURO YONETIMIi HIZMETLERI

il ISGB’ye bagl olarak ilgelerde ¢alismalar yapan ilge ISG Biiro Yoneticilerinin; valilik onayina miiteakip MEBBIS iSGB modiiliinden
yetkilendirilmesi, calisma performanslarinin degerlendirilerek il ve ilge isveren vekillerine sunulmasi, ilgeler arasindaki koordinasyon ve
isbirliginin tesis edilmesi icin gerekli aksiyonlarin olusturulmasi, egitim ve bilgi ihtiyaglarinin tespit edilerek Merkez ISGB'ye iletilmesi, il
iSGB Koordinatérlerince yapilir.

Milli Egitim Mudirinln verecegi isleri yapmak.




HUKUK HiZMETLERI MAHFUZ ACAR
AVUKAT

» 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG"de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Mudurliikleri Yonetmeliginin 7/A maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek

¢ (1)Hukuk hizmetleri biriminde gorev yapan avukatlar, Millf Egitim Bakanhgi Hukuk Musavirligi mevzuati ¢alisma hiikiimlerine
gore gorevlerini yerine getirir.

¢ (2) Hukuk hizmetleri yetkilisi;

¢ a)Sorumluluguna verilen hizmetleri ylriutmek, birimi ile ilgili konularda millT egitim miidiiri adina toplantilara katiimak,
yazismalari ve belgeleri imzalamak ve milli egitim midiri tarafindan verilen diger gorevlerin ylritiilmesinden,

e b)Kendisi de dahil olmak Uzere birimde goérev yapan avukatlarin gérevlerinin dengeli bir sekilde dagitilmasindan, ¢alisma usul
ve esaslarinin belirlenmesinden,

e c)Birimde gorevlendirilen biiro personelinin gérevlerinin dengeli bir sekilde dagitilmasindan, ¢alisma usul ve esaslarinin
belirlenmesinden, yetkili ve sorumludur.

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan galismalari planlamak, yiritmek ve koordinasyonu saglamak.

e Milli Egitim MldUrinUn verecegi isleri yapmak.

SiViL SAVUNMA UMRAN AGRAK
SiViL SAVUNMA UZMANI

* 18/11/2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilce Milli Egitim Mudiirliikleri Yénetmeliginin 7/B maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek,

¢ (1)Sivil savunma hizmetleri biriminde gérev yapan uzmanlar, 5/8/2010 tarihli ve 27663 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Sivil
Savunma Uzmanlarinin idari Statiileri, Gérevleri, Calisma Usul ve Esaslari ile Egitimleri Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine gore
gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine getirir.

e (2)Sivil savunma hizmetleri yetkilisi;

e a) Sorumluluguna verilen hizmetleri ylritmek, birimi ile ilgili konularda millf egitim mudiri adina toplantilara katiimak,
yazigsmalari ve belgeleri imzalamak ve milli egitim midirid tarafindan verilen diger gorevlerin yiritilmesinden,

e b) Birimde gorevlendirilen sivil savunma uzmani ve biro personelinin gérevlerini dengeli bir sekilde dagitilmasindan, ¢alisma
usul ve esaslarinin belirlenmesinden yetkili ve sorumludur.

e Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢alismalari planlamak, ylritmek ve koordinasyonu saglamak,

o Milli Egitim MidUrlinlin verecegi isleri yapmak.




OzEL BURO MUHAMMED KACMAZ

¢ 18.11.2012 tarih ve 28471 sayili RG'de yayimlanan MEB il ve ilge Milli Egitim Miidirlikleri Ydnetmeliginin 26.maddesinde
belirtilen hizmetleri yerine getirmek

o Milli egitim middurleri, Bakanhgin egitim politikalari ve stratejik planlarini, mevzuat ve programlar dogrultusunda yénetmek,
yonlendirmek, denetlemek ve koordine ederek etkin ve verimli bir sekilde yerine getirmek,

o Stratejik plan hedeflerine ulasabilmek amaciyla gerekli olan ¢alismalari planlamak, yuriitmek ve koordinasyonu saglamak.

o Milli Egitim MldUrinUn verecegi isleri yapmak.

ESREF KAYGUSUZ
SEF

OzEL BURO

e Yazili ve gorsel basin, mesleki érgitler ve diger sivil toplum kuruluslari ile iliskileri ylratmek,

¢ Vatandas memnuniyetinin artirilmasina yonelik calismalar yapmak

e Milli egitim hizmetlerinden talep ve sikayetler konusunda bilgilendirme ve yonlendirme isleri ile protokol is ve islemlerini
ylritmek

e il Milli Egitim Miidirltgine gelen evraklari ilgili birimlere aktarmak

o il Hifzissihha Kurulu is ve islemleri

e Milli Egitim MUidUrinUn verecegi isleri yapmak.




